Guatemala, 30 de Septiembre de 2013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach

Vice Ministra del Departe v la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Licenciada Molina;

De la manera mas atenta me dirijo 3 usted can el propdsito de presentarle mi
informe de actividades conforme & lo estipulado en el contrato Administrativo por
Servicios Tecnico Profesionales Nimero 2633-2013, aprobade mediante Acuerdo
Ministerial Numero 872-2013, correspondiente al periodo del 02/09/2013 al 30/09/2013
y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A nimero 0002.

Actividades Realizadas

a. Recepcion de solicitudes de materiales y suministros

b. Elaborar v liguidar solicitudes de gastos de hienes Y servicios con su
documentacion de soporte

¢. Revision de Facturas de bienes v servicios

d. Apovar en el drea en procesas internos que le sean requeridos y busgueda

de informacion
\

e. Elaboracion de drdenes de compra, pago v liquidaciones en el sistema de
gestion {SIGES)
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Resultadaos Obtenidos

Conformacion de expedientes de pago para liquidacion a proveedores por medio
de fondo rotative v SIGES. De deuda v afio 2,013,

Elaboracion de solicitudes de gasto, ordenes de compra, razomamientos de
facturas v otros documentos que se generan para pagos de las proveedores de
deuda vy afio 2,013,
Atencion y orientacion a los proveedores sobre los requisitos de documentacion
que se solicitan para la conformacion de los expedientes.
Gestion de los documentos que son elaborados por esta seccion para el tramite de
adquisicion y pago a los proveadores.
Elaboracion v certificacion de actas de proveedares, para pago de deuda,
Reportes de control de estatus de cada expediente para liquidar, de deuda v afio
2,013 enTorma mensual
Seguimiento de gestion de firmas y requerimiento de documehtacién a otra
seccion vy direcciones,
Otras actividades internas Requeridas por la Jefatura de la Seccién de Compras.
f" ,-,ﬁ n -! ,rnr*
— _41 f*sg ; A " )
" f
- F{a\/ner Arfilkar irzales Ortiz . Jefedesi\ﬁsccﬂ‘ de‘”"‘ s

Bireecian General del Depoate y la Regrestidn




i

I7dIMgYLMOD :03Y2HIdNg » m_.m.zmju SIERMIDIRO

.EmeEm 01-90 BH2a] 5 p9-0ER-G-EV0F Liauy uomp|osay unbss * 0%0 12 L) E“_E__z _mu SOBaNT 5 H+GEZLGOZ T SESIMY SAUOIE)

o=

DILD

(CeoCs L T T T

E]h 3.\ ,,..WH_\..- c r\ .,,‘. T?; C;F q: ;\ dH .sq\,s_:é ..,
i ¢ ISVHIZ1NITYI0L

IYOSId OLIgAYD ¥ CHOIMSA YHINID ON
AINFANGIMLNOD ONIANDAd 30 YHNLOY

I/ '\\ /”\\\

ﬁ_... _ Q.w‘ I.N\m:\ﬁ.,

VI St e et CIOTCCE N7 N

Y

&.3,,.\_..‘. T WM ;J\c:hr& T wTTOE 7 nm Y9 7

J Né T w T gwu\wa_ ﬁ_

‘.
i \ \

_\.Q..Q \v v NTWQ By n_.?5 W_.Eé Q ﬂ!r::ncfh T i AT GO RTATS Ty
t 1
- ’ f@d cf.z,w_k\mﬂo EW aCmﬁrCam\ﬁ aﬁ.,,:h.r (MY EJ \uca_:. = .::x:

e Ww._ .q,%_q\\ A */ /:no1Dozuia
(L Ghb Gw LN Wﬂm.m\;\t.\twtéwm { W\M 70 Qr:.&\mi CQ \\ tvj\,i v <%;C?:‘. Q\mmmEOZ
Q ! I erewsiEng YIYWILYAD "YAINM YTIIA 768108 1IN

saN via SYNIOHVE 30 SOLTY € YNOZ Z1-2 ITTYO £}

I

W HYES HLHANGININOD
ONSNDId 3C YENLOVE

LU0 ZTYINOD AV ATINY daANAVY

ZILH0 THTVZINGD TIAY HENAVY




Licenciada
Miaria Dalores Mofina Ubach

Vice Ministra del Deporie v la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimadsa Licenciada Maolina:

Guatemala, 31 de Octubre de 2013

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulade en el contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Niumere 2633-2013, aprobade mediante Acuerdo
Ministerial Numero 872-2013, correspondiente al mes de Octubre de 2,013 y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A nimerc 0003.

Actividades Realizadas

a. Recepcion de solicitudes de materiales y suministros

b. Elaborar y liquidar solicitudes de gastos de bienes y servicios con su

documentacion de soporte

¢. Revisian de Facturas de hienes y servicios

d.  Apoyar en el drea en procesos internos gue le sean requeridos v bisqueda

de informacion

e. Elaboracion de ordenes de compra, pago v liquidaciones en el sistema de

ggstion (SIGES)
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Resultades Obtenidos

Conformacion de expedientes de pago para liquidacion a proveedores por medio
de fondo rotativo y SIGES. De deuda v afio 2,013,

Elaboracion de solicitudes de gasto, drdenes de compra, razonamienltos de
facturas y otros documentos que se generan para pagos de los proveedores de

deudz y afio 2,013.

Atencion y arientacion a los proveedores sobre los requisitos de documentacion
que se salicitan para la confarmacion de los expedientes.

Gestion de los documentos que son elaborados por esta seccién para el tramite de
adquisicion y pago a los proveedores.

Elaboracion y certificacion de actas de proveedores, para pago de deuda.

Reportes de control de estatus de cada expediente para liquidar, de deuda y afio
2,013 en forma mensual \

Seguimiento de gestion de firmas y reguerimiento de documentacion a otra
seccion y\direcciones.

Otras actividades internas Requeridas por fa Jefatura de la Seccion de Compras.
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